Procedura esami in presenza— 01 giugno 2021
Gianni Cardini - Tina Fasulo
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Procedura esami in presenza

Caso 1 — La data della prova coincide con la data dell'appello su GCS

La Scuola adotta I'opzione A delle linee guida.

1. il docente prenota l'aula per I'esame scrivendo a aulesesto@sdp.unifi.it specificando la
data e l'intervallo orario (es. dalle 9 alle 13, dalle 14 alle 18) entro il giorno prima della
chiusura delle prenotazioni

2. la logistica di Sesto risponde al docente con l'indicazione dell'aula

3. il docente modifica I'appello (Figura 1) inserendo in GCS l'informazione dell'edificio e
dell'aula (Figura 2) entro il termine ultimo delle prenotazioni

4. Chiuse le prenotazioni, SIAF produce un tracciato record con uno script automatico
notturno e lo condivide con la Scuola

5. la Scuola verifica il file, seleziona gli studenti che hanno indicato l'opzione in presenza
nelle note e lo carica in smartreception almeno entro il giorno lavorativo prima
dell'appello

6. lo studente vede il QRCode generato accedendo all'app QRAccess

UNIVERSITA | OESTIONE CARRIERA =

DEGLI STUDI =]

FIRENZE studente

# » Calendario Esami » Lista appelli d'esame

Lista appellid'esame

Appelli di: CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMICA FISICA
1 [BOD6866]

CHIMICA [8025] (L)...

Elenco Appelli d'esame

visualizza dettagli >>

D) Nuova prova parziale Visualizza recenti j

Descrizione Appello Data ora aula studenti iscritti Esiti inseriti Verbali caricati Azioni
CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMIC @ 08/11/2021 09:00 = a x
CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMIC @ 06/09/2021 03:00 & s x
CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMIC @ 12/07/2021 03:00 = & x
CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMIC @ 21/06/2021 09:00 = A x
appello riservato @ 07/06/2021 09:00 4] 3 _ﬁ“ e,

CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMIC @ 29/03/2021 09:00 ° 41 1 5 [3) 5 5y “

appello riservato @ 05/03/2021 09:00 o 1 o 1 o 1 b Modifica appello
CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMIC @ 15/02/2021 1400 ) 36 ° 2 ° 2 = e

CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMIC @ 25/0172021 09:00 o 23 ¢ 6 [3) 6 = % |

Figura 1 Da Azioni si clicca su Modifica appello dalla lista degli esami
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Appelli di: CHIMICA FISICA | E LABORATORIO DI CHIMICA FISICA
1[B006866]

CHIMICA [B025] (L)...

Dati appello

visualizza dettagli >>

*Data appello:  07/06/2021 (gg/mm/azaa)

“Verbalizzazione:  Appello con Firma Digitale J

ora: 9 j 00 j

. Scritto
Tipo esame:
orale
*Iscrizioni (dal-al): | 24/05/2021 (gg/mm/azaa) 03/06/2021 (gg/mm/aaza)
*Descrizione: | appello riservato
Note:
4
Appello riservato al
docente:
2 docenti: CARDINI GIANNI,BECUCCI MAURIZIO,BINI ROBERTO,CHELLI RICCARDO, FEIS ALESSANDRO,PAGLIAI MARCO
dettagli izzativi
Edificio:| - selezionare - .j
Aula:| - selezionare - j
Nessun J
Numero max posti:
O Aggiungi nuovi tumi desame
salva Annulla Esdl

Figura 2 In Dettagli organizzativi si seleziona l'edificio e successivamente l'aula e si clicca su
Salva. Il sistema inviera in automatico una mail agli studenti con l'indicazione dell'aula.
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Caso 2 - La data della prova NON coincide con la data dell'appello su GCS
La Scuola adotta I'opzione B delle linee guida.

1. il docente prenota I'aula per I'esame scrivendo a aulesesto@sdp.unifi.it specificando la
data e l'intervallo orario (es. dalle 9 alle 13, dalle 14 alle 18) entro quattro giorni lavorativi
prima della prova

2. la logistica di Sesto risponde al docente con I'indicazione dell'aula

3. il docente prepara il file da trasmettere alla Scuola secondo il format allegato (Figura
3). Matricola, cognome, nome si possono estrarre dal file scaricato da GCS (Figura 4)

4. il docente trasmette il file alla Scuola caricandolo con questo modulo entro tre giorni
lavorativi prima della prova

5. la Scuola modifica il file inserendo la codifica dell'aula e lo carica in smartreception
almeno entro il giorno lavorativo prima della prova

6. lo studente vede il QRCode generato accedendo all'app QRAccess

Risorse utili
e Scarica il file format smartreception
e Modulo Google per caricare la lista

sessionl: Sessione Unica [01/01/2021 - 30/04/2022]
E 01/0 4/2021]
ABORATORIO DI L'H\N\L"(';
021

e
Descrizione Appello: -

Prenotazione (dal-al): 15

Verbalizzazione: Appella con Firma Digitale
Totale studenti iscritti: 41

ova d'esame gia effettuata, devono essere pubblicati gll esiti dell'esame

enco Studenti Iscritti all'Appello

i = Browse.. | Nofile selected B m E

Cognome e Nome Cod.AD  Cod.  Anno [=21] Esito verb. canc
€ds  Freq.

Booeses @ | 57 | 201912020 12 2 o e
BO25
)
BO25
°
EO;E - ) .
BO25

2019/2020 i2 2

BOOGB6S @

o
B025
(1]
BO25
(1]
B025

BOOSEGS O Py 2019/2020 12 27

BOOGBLE O Assente e

BOOSELG O Assente L2

Figura 3 Dopo essere entrati nella lista degli studenti iscritti, si clicca su Esporta Dati Lista Iscritti


http://www.scienze.unifi.it/upload/sub/esami_profitto/format_smartreception.xlsx
https://forms.gle/qLw1N3CZg77PnX719
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Sede (Morgagni, Ulisse Dini, Blocco cognome nome
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Figura 4 Formato file smartreception (cognome e nome dello studente sono opzionali)



